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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA VỊ TRÍ VIỆC LÀM CẦN TUYỂN DỤNG 
( Kèm theo Thông báo tuyển dụng số: 420  /TB-KSBT ngày 25  tháng 6 năm 2020 của Trung tâm Kiểm soát bệnh tật) 

TT Vị trí việc làm 
Số lượng 

cần tuyển 

Hạng chức 

danh nghề 

nghiệp 

Yêu cầu trình độ, khung năng lực 

của vị trí việc làm 
Mô tả công việc chính 

1 
Hỗ trợ khám chữa 

bệnh 
03 Hạng IV 

 - Trung cấp chuyên ngành y trở lên. 

- Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, tập 

huấn về điều trị nghiện chất dạng thuốc 

phiện phù hợp vị trí việc làm. 

- Có trình độ ngoại ngữ bậc 1(A1) hoặc 

tương đương trở lên theo quy định tại 

Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 

24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban 

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 

cho Việt Nam; 

- Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử 

dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy 

định tại Thông tư số 03/2014/TT-

BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin 

và Truyền thông; 

- Hỗ trợ Bác sĩ sắp xếp lịch khám, xét 

nghiệm, khởi liều, tăng, giảm liều... 

- Quản lý hồ sơ bệnh án theo quy định 

của Bộ Y tế. 

- Thực hiện việc chăm sóc lâm sàng 

cho bệnh nhân (chăm sóc vết thương, 

tiêm chích, sơ cấp cứu bệnh nhân…) 

- Tuyên truyền, vận động người 

nghiện ngoài cộng đồng tham gia điều 

trị. 

- Tham gia trực cấp phát thuốc các ngày 

nghỉ và ngày lễ. 

- Thực hiện báo cáo tháng, quý, năm 

theo quy định 

2 Cấp phát thuốc 06 Hạng IV 

- Trung cấp chuyên ngành y, dược trở 

lên. 

- Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, tập 

huấn về điều trị nghiện chất dạng thuốc 

phiện phù hợp vị trí việc làm. 

-  Nhân viên phụ trách kho thuốc phải 

đáp ứng các điều kiện về chuyên môn 

theo quy định của pháp luật về dược; 

- Có trình độ ngoại ngữ bậc 1(A1) hoặc 

-Thực hiện cấp phát thuốc hàng ngày. 

- Báo cáo sử dụng thuốc hàng tuần, 

tháng, quý, năm theo quy định. 

- Tham gia thực hiện công tác tư vấn. 

- Tuyên truyền, vận động người 

nghiện ngoài cộng đồng tham gia điều 

trị. 

- Dự báo thuốc, hóa chất, vật dụng... 

kịp thời để thực hiện tốt công tác cấp 
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tương đương trở lên theo quy định tại 

Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 

24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban 

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 

cho Việt Nam; 

- Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử 

dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy 

định tại Thông tư số 03/2014/TT-

BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin 

và Truyền thông; 

 

phát thuốc. 

3 Xét nghiệm 03 Hạng IV 

- Trung cấp Xét nghiệm hoặc chuyên 

ngành y, dược, sinh học hoặc hóa học 

trở lên có chứng chỉ xét nghiệm 

- Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, tập 

huấn về điều trị nghiện chất dạng thuốc 

phiện phù hợp vị trí việc làm. 

- Có trình độ ngoại ngữ bậc 1(A1) hoặc 

tương đương trở lên theo quy định tại 

Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 

24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban 

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 

cho Việt Nam; 

- Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử 

dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy 

định tại Thông tư số 03/2014/TT-

BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin 

và Truyền thông; 

 

- Thực hiện xét nghiệm nước tiểu, 

máu; lưu trữ bệnh phẩm, kết quả xét 

nghiệm. 

- Tham gia chăm sóc lâm sàng cho 

bệnh nhân. 

- Tuyên truyền, vận động người 

nghiện ngoài cộng đồng tham gia điều 

trị. 

- Thực hiện báo cáo tháng, quý, năm 

theo quy định 

4 Nhân viên tư vấn 03 Hạng IV 
-  Trung cấp thuộc một trong các chuyên 

ngành y, dược hoặc xã hội trở lên. 
- Thực hiện tư vấn, đánh giá ban đầu 

trong xét chọn bệnh nhân đủ điều kiện 
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- Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, tập 

huấn về điều trị nghiện chất dạng thuốc 

phiện phù hợp vị trí việc làm. 

- Có trình độ ngoại ngữ bậc 1(A1) hoặc 

tương đương trở lên theo quy định tại 

Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 

24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban 

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 

cho Việt Nam; 

- Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử 

dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy 

định tại Thông tư số 03/2014/TT-

BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin 

và Truyền thông; 

tham gia chương trình điều trị 

Methadone. 

- Thực hiện công tác đào tạo, tập huấn 

chuyên môn và tham gia nghiên cứu 

khoa học. 

- Tham gia biên soạn nội dung truyền 

thông và tuyên truyền, vận động người 

nghiện ngoài cộng đồng tham gia điều 

trị. 

 

5 Nhân viên hành chính  03 Hạng IV 

- Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, tập 

huấn về điều trị nghiện chất dạng thuốc 

phiện phù hợp vị trí việc làm. 

- Có trình độ ngoại ngữ bậc 1(A1) hoặc 

tương đương trở lên theo quy định tại 

Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 

24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban 

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 

cho Việt Nam; 

- Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử 

dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy 

định tại Thông tư số 03/2014/TT-

BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin 

và Truyền thông; 

 

- Tiếp nhận các thủ tục hành chính 

liên quan đến quy trình tiếp nhận, 

chuyển tiếp bệnh nhân... 

- Đầu mối dự trù vật tư y tế, trang 

thiết bị...phục vụ chuyên môn. 

- Tuyên truyền, vận động người 

nghiện ngoài cộng đồng tham gia điều 

trị. 

- Đảm bảo an ninh trật tự an toàn tài 

sản, các điều kiện sinh hoạt  của cơ sở 

điều trị, cấp phát thuốc 

- Quản lý, lưu trữ hồ sơ bệnh nhân. 

- Thực hiện báo cáo tháng, quý, 

năm...theo quy định. 
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